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LISTA PROCEDURI

cl?lr; Denumire procedura Nr. de Tnregistrare
1 |Procedura operationala privind constituirea CEAC 22/25.09.2023
2 |Procedura operationald privind monitorizarea, evaluarea, revizuirea si imbunatatirea calitatii 37/16.10.2023
3 |Procedura operationald privind modul de lucru al comisiei CEAC 38/16.10.2023
4 |Procedura operationald privind elaborarea procedurilor 18/25.09.2023
5 |Procedura operationald privind modul de lucru CEAC 27/25.09.2023
6 |Procedura operationala privind inventarierea elementelor de activ si de pasiv 17/25.09.2023
7 |Procedura operationala privind activitatea de control financiar preventiv 16/25.09.2023
8 |Procedura operationala privind organizarea si conducerea contabilitatii 15/25.09.2023
9 |Procedura operationala privind circuitul documentelor 41/16.10.2023
10 |Procedura operationald privind inregistrarea in contabilitate a imobilizarilor necorporale si corporale 14/25.09.2023
11 |Procedura operationald privind gestionarea materialelor si a obiectelor de inventar 13/25.09.2023




12 |Procedura operationald privind intocmirea si actualizarea fiselor de post 8/25.09.2023

13 |Procedura operationald control intern privind angajamentele bugetare 20/25.09.2023
14 |Procedura operationald privind modul de completare a registrului jurnal 12/25.09.2023
15 |Procedura operationala privind completarea registrului inventar 11/25.09.2023
16 |Procedura operationald privind evidenta formularelor cu regim intern de numerotare si inseriere 10/25.09.2023
17 |Procedura operationald privind intocmirea registrului de riscuri 9/25.09.2023

18 |Procedura operationald privind arhivarea documentelor si a Inregistrarilor 40/16.10.2023
19 [Procedura operationald privind gestionarea riscurilor pentru activitatea de secretariat 43/16.10.2023
20 |Procedura operationala prin care elevii contesta rezultatele evaluarii 51/16.10.2023
21 |Procedura operationala privind serviciul pe scoala 39/16.10.2023
22 |Procedura operationald pentru asigurarea serviciilor medicale de urgenta 42/16.10.2023
23 |Procedura operationald pentru pregatirea examenelor pentru certificarea competentelor profesionale 18/05.09.2024
24 |Procedura operationald privind organizarea si functionarea CP 32/25.09.2023
25 |Procedura operationala privind organizarea si functionarea CA 33/25.09.2023

26

Procedura operationald privind monitorizarea frecventei

44/16.10.2023

27

Procedura operationald privind prevenirea si combaterea fenomenului violentei in mediul scolar

49/16.10.2023




28 |Procedura operationald privind stabilirea calificativelor anuale 7/05.09.2024
29 |Procedura operationala privind desfasurarea activitatilor de consiliere a elevilor 19/05.09.2024
30 |Procedura operationala privind stabilirea nivelului de studiu la limbile moderne 8/05.09.2024
31 |Procedura operationala privind alegerea manualelor scolare alternative 15/05.09.2024
32 |Procedura operationala privind desfasurarea activitatilor extrascolare 50/16.10.2023
33 |Procedura operationala privind desfasurarea activitatilor extracurriculare 7/25.09.2023
34 |Procedura operationala privind incadrarea personalului didactic 20/05.09.2024
35 |Procedura operationala privind observarea predarii si invatarii 9/05.09.2024
36 |Procedura operationala privind deplasarile interne ale angajatilor 62/16.10.2023
37 |Procedura operationala privind urmarirea traseului profesional 10/05.09.2024
38 |Procedura operationala privind nerespectarea procedurilor 61/16.10.2023
39 |Procedura operationala privind dezvoltarea personala si profesionala 46/16.10.2023
40 |Procedura operationala privind siguranta elevilor si a personalului din scoala 11/05.09.2024
41 |Procedura operationala privind stabilirea stilurilor de Invatare ale elevilor 55/16.10.2023
42 |Procedura operationala privind insertia profesionala a cadrelor didactice noi 47/16.10.2023
43 |Procedura operationala privind comunicarea intrainstitutionala 1/07.03.2024




44

Procedura operationala privind comunicarea interinstitutionala

2/07.03.2024

Procedura operationald privind desfasurarea procesului instructiv-educativ pentru elevii cu cerinte

45 educationale speciale 16/05.09.2024
46 |Procedura operationala privind accesul personalului 1n interesul unitatii la echipamentele de birotica 24/25.09.2023
47 |Procedura operationala privind preselectia elevilor pentru invatdmantul profesional 380/27.02.2025
48 |Procedura operationala privind admiterea in invatamantul profesional 373/26.02.2025
49 |Procedura operationala privind admiterea in invatamantul dual 376/26.02.2025
50 |Procedura operationala privind autoevaluarea institutionala 25/25.09.2023
51 |Procedura operationala privind colectarea regulata a feedback-ului 28/25.09.2023
52 |Procedura operationala privind evaluarea sistematica a satisfactiei personalului 30/25.09.2023
53 |Procedura operationala privind evaluarea asteptarilor beneficiarilor 29/25.09.2023
54 |Procedurd operationala de informare privind progresul 12/05.09.2024
55 |Procedura operationald privind monitorizarea, evaluarea, revizuirea si imbunatatirea calitatii 31/25.09.2023
56 |Procedura operationala privind elaborarea si promovarea ofertei scolare 23/25.09.2023
57 |Procedurd operationala privind situatiile de urgenta 3/07.03.2024

58

Procedura operationald privind intocmirea statului de personal

48/16.10.2023

59

Procedura operationald privind casarea

57/16.10.2023




60

Procedura operationala privind acordarea concediilor de odihna

52/16.10.2023

61 |Procedura operationald privind imprumutul si restituirea de carti 13/05.09.2024
62 |Procedura operationala privind elaborarea CDL 21/25.09.2023
63 |Procedura operationala privind normele PSI 58/16.10.2023
64 |Procedura operationala privind elaborarea deciziilor 45/16.10.2023
65 |Procedura operationald privind instruirea SSM 56/16.10.2023
66 |Procedura operationala privind functionarea laboratoarelor/cabinetelor/atelierelor scolare 4/07.03.2024

67 |Procedura operationala privind programul Euro 200 59/16.10.2023
68 |Procedura operationala privind gestionarea SIIIR 54/16.10.2023
69 |Procedura operationala privind intocmirea orarului 6/05.09.2024

70 |Procedura operationald privind pregatirea suplimentara a elevilor pentru olimpiade si examene 65/16.10.2023
71 |Procedura operationald privind accesul la informatii de interes public 66/16.10.2023
7 Procedur‘é operationald privind activitatea profesorului coordonator pentru proiecte si programe educative 49/16.10.2023

scolare si extrascolare

73 |Procedura operationala privind EDUSAL 17/05.09.2024
74 |Procedura operationala privind prelucrarea datelor cu caracter personal 67/16.10.2023
75 |Procedura operationala privind implementarea SCIM 60/16.10.2023




76 |Procedura operationala privind combaterea faptelor de coruptie in mediul scolar 14/05.09.2024

77 |Procedura operationald privind revizuirea PAS 64/16.10.2023

78 |Procedura operationala privind comunicarea internd si externa 5/07.03.2024

79 |Procedura operationala privind distribuirea si recuperarea laptopurilor ROSE 385/18.03.2021
Procedura de sistem documentata privind adoptarea masurilor de siguranta pentru desfagurarea

80 RO y . e e A 21/05.09.2024
activitatilor de catre persoane care au acces in cadrul unitatii de Invatamant

81 |Procedura operationala privind admiterea Tn invatdmantul postliceal 6/25.09.2023

82 |Procedura operationala privind accesul 1n unitatea de invatdmant 19/25.09.2023

83 Procedura. operationala privind acumularea, recunoasterea si echivalearera creditelor profesionale 34/25.09 2023
transferabile

84 |Procedura operationala privind managementul burselor scolare 1642/22.09.2025

85 |Procedura operationald privind solutionarea sesizarilor, petitiilor si reclamatiilor 1529/16.09.2024

86

Procedura operationald privind declararea cadourilor

3009/15.12.2022

87

Procedura operationala privind completarea si transmiterea electronicd a declaratiilor de avere si de
interese

810/27.05.2022

88

Procedura operationald privind acordarea voucherelor de vacanta

3157/18.09.2023

89

Procedura operationald privind stabilirea modalitétilor de prevenire, identificare, semnalare si interventie
in situatiile de violenta psihologica — bullying si cyberbullying

2613/07.10.2022

90

Procedura operationald privind prezenta in unitate a facilitatorilor elevilor cu cerinte educationale speciale

2712/28.11.2025

91

Procedura operationald privind utilizarea telefoanelor mobile de catre elevi in incinta unitatii de
invatamant

377/03.03.2026
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